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TONG LIEN BOAN LAO BONG 
VIT NAM 

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
Bc Ip - Tir do - Hnh phüc 

S& 04/QD-TLD Ha Nói, ngày  ..Zgtháng  nam 2026 

QUY DNH 
To chuc và ho*t dng cüa nghip doàn co' s& 

Can cir Lut Cong doàn và Diu 1 Cong doàn Vit Nam; 

Ban Thuing v1i Tang Lien doàn Lao dng Vit Nam quy djnh v to chixc 
và hot dng cüa nghip doãn co sâ, nhu sau: 

Chuong I 
NHUNG QUY BNH CHUNG 

Biu 1. Phim vi diu chinh, di tu'çng áp diing 

1. Quy djnh nay quy djnh v phm vi diu chinh, di tuqng k& ntp, 
nguyen tc hot dng cüa nghip doàn cci s; co cu t chirc, nhim vii, quyn 
hn cüa nghip doàn Co sâ; cong tác tài chInh cüa nghip doàn Co sâ; ch d 
lam vic và mi quan h Cong tác; hiu hrc thi hành và trách nhim thc hin. 

2. EMi ttrçYng áp diing là can b, doàn viên cüa nghip doàn co sâ; t chrc 
nghip doàn cor s&; cong doàn xâ, phumg, d.c khu, cong doàn lien xà, phii&ng; 
lien doàn lao dng tinh, thành ph& 

Biêu 2. Nguyen tc hot dng cüa nghip dOàfl CO SY 

1. Nghip doàn co só duçic thành 1p trén co s& tir nguyen;  t chtrc và 
hoat dng theo nguyen t.c tp trung dan chU, phU hqp vri quy djnh cüa pháp 1ut, 
Diêu 1 Cong doan Vit Nam và Quy djnh nay. 

2. Co quan länh dto cao nht cüa nghip doàn Co sâ là dai  hi, co quan 
länh dao  giia hai k' dai  hi nghip doàn co sâ là ban chp hành. 

3. Nghj quyt cüa nghip doàn co si duçic thông qua theo da s và phâi dugc 
thi hành nghiêm chinh. 

Chirongil 
cc CAU TO CHU'C, NHIM V1J, QUYEN HiN 

CUA NGHIEP BOAN CO S( 

Biu 3. Bi tuçrng kt nip vào nghip doàn co s& 

Ngithi lao dng Vit Nam dang lam vic hçip pháp trên lânh th Vit Nam, 
khong có quan h lao dng, không phân bit ngh nghip, giâi tInh, thành phn, 
dan tc, tan thânh fiêu 1 Cong doàn Vit Nam thI duçic tham gia sinh hoat và 
boat ctng tai  mt nghip doàn co sâ. 
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Diu 4. Diu kiin, thãm quyn thành 1p  nghip doàn co' s& 

a) Nghip doàn co si duçic thành 1p theo dja gió'i hành ChIflh cap xã, 
theo ngành ngh& không có quan h lao dng, khi có tü dü 05 doàn viên hoc 
05 ngu'i lao dng trâ len có don gia nhp và sinh hot ti mt nghip doàn Ca sO. 

b) Nghip doàn Co sO do cong doàn xA, phu'O'ng, d.c khu, cong doàn lien xâ, 
phuOng quyt djnh thành lip, quân l, chi dio tr1rc tip, CO COfl d.0 và tâi khoãn 

riêng, hot dng theo quy djnh cüa pháp lut và Diu l Cong doàn Vit Nam. 

Diu 5. Ban chap hànli nghip doãn co' s& 

1. Ban chip hànli nghip doàn ca sO do di hi bâu, là dai  din cüa doàn 
viên nghip doàn Ca sO. Ban chap hành nghip doàn ca sO phái duçc cong doàn 
cp trén Cong nhn hoc chi djnh. 

2. Ban chip hành nghip doàn ca sO dUçIC bAu t& thiu 03 üy viên, ti da 
khOng qua 15 ñy viên, c th nhix sau: 

a) Co sO có dui 50 doàn viên: bu 03 u viên. 

b) Co sO có tiic 50 doãn viên dn duOi 150 doàn viên: bu tôi da 05 u viên. 

c) Co sO cO tir 150 doân viên den du'âi 500 doàn viên: bâu tôi da 09 u' viên. 

d) Ca sO cO tr 500 doân viên dn duOi 1.000 doàn vién: bu ted da 11 u' viên. 

d) Co sO có tir 1.000 doin viên dn dui 3.000 doân viên: bâu tôi da 13 u' viên. TRI 

e) Co sO có ti.r 3.000 doàn viên trO len: bu ted da 15 u' viên. 

Nghip doân Ca sO có tir 9 üy viên ban chip hành thI du'cc bâu ban thtrOng vi, 
s li.xcing üy viên ban thuOng vi khOng qua 1/3 tng s ty viên ban chap hành. 
sé luçmg phó chü tjch nghip doàn CO sO do cOng doàn Cap trên xem xét, quyêt djnh. 

Diu 6. Nhiêm vçi, quyn hn cüa ban chp hành nghip doàn co' s& 

1. T chOc trin k.hai thuc hién các nhiêrn vi, quyn hn cüa nghip doân 
Co sO ti Diu 7 Quy djnh nay và Diu 1 Cong doàn Vit Narn. 

2. Xây drng và t chirc thirc hin quy ch hot dng, chu'ong trInh lam vic 
toàn khóa, k hoch cong tác hang nArn cüa ban chip hành nghip doãn co sO. 

3. Di din, chäm lo, bâo v quyn, lçvi Ich hçip pháp, chInh dáng cüa doàn 
viên nghip doàn Ca sO khi bj xâm phm. 

4. T chü'c d&i thoai, thuo'ng lugng vói các co quan, t chOc, cá nhân có 
thm quyn bâo dam ViC lam, thu nhp, di sng cüa doàn viên; lien h mt 
thit vOi doàn viên, tp h?p  kin kin nghj cüa doân viên; giâi quyt don, thu 
khiu nai, to cáo Cüa doàn viên; kin nghj t chi'rc, cá nhân có thm quyn giãi 
quyt báo dam quyn, 1çi cüa doàn viên nghip doàn co sO. 



3 

5. Chi dao  cong tác kirn tra, giám sat và hot dng cüa üy ban kim tra 
nghip doàn ca sâ (nu co) theo Diu 1 Cong doàn Vit Nam. 

6. LAnh do, diu hânh, quân 1, phân phéi, giái quyt các cong vic 
thung xuyên, hang ngày cüa nghip doan cci s& (noi có ban thu'è'ng vv, do 
ban chip hânh nghip doán Co sâ phân công). 

7. T chCrc chat vn và trã Ri cht vn can b, dioân viên tti các hi nghj cüa 
nghip doàn co s&. 

8. T chirc sinh hoat, thirc hin nhim vi khác, chp hành báo cáo 
thông tin theo quy djnh. 

Diu 7. Nhim vi, quyn Iin cüa nghip doàn co' s& 

1. Chp hành chü tru'ang, duè'ng 1i cüa Dáng; chinh sách, pháp 1ut cüa 
Nhã nixc, nghia v11 cOng dan; to chirc thirc hin nghj quyt cüa cong doàn cap trén 
và nhim vii cña nghip doàn co s. 

2. T chü'c các phong trào thi dua lao dng giOi, lao dng sang tao,  gOp 
phn nâng cao näng suit, cht lucing san phm, djch vi, tang thu nhp cho 
doàn viên; thirc hiên phân phôi thu nhp cong bang, binh ding, minh bach,  dan 
chü trong nghip doàn co si. 

3. Chàrn lo di sng 4t chit, tinh thin và chäm soc si.rc khóe cho doàn viên; 
tIch circ tham gia hoat dng xâ hi tü thin; doàn kt, ttro'ng trçr gilip do' doàn viên 
trong ngh nghip và cuc sng. 

4. Tham gia, h trç dâu tranh, phOng chng ti phm, t nan  xã hi, giU gin 
an ninh chinh trj, trt tçr, an toàn xã hi trên dja bàn. 

5. Phát trin, quàn 1 doàn viên; dào tao,  bi dao'ng can b và di mói 
nâng cao cht 1uçng hoat dng cüa nghiêp doàn co so'; tIch circ tham gia xây drng 
Dãng, chInh quyn trong sach,  vfhig rnnh. 

6. Thirc hin quán l, so' diing tài chInh, tài san co'a cong doàn theo quy djnh 
cüa pháp 1ut và cüa Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam. 

Diu 8. Nhiêm vi, quyn hn cüa ti nghip doàn 

1. Vn dng doân viên tich c1rc lao dng nh6 tang nAng su& lao dng, 
nâng cao chat lucing san phm, djch vii, chia sé k näng ngh nghip, tang thu nhp, 
tao vic lam n djnh do'i sng cüa doán viên. 

2. Tp hçp kin, phán ánh, kin nghj cüa doân viên, d xut ban ch.p hành 
nghip doàn co so' xem xét, giãi quyt theo thm quyn. 

3. Tuyên truyn, vn dng doàn viên thirc hin tt nghj quyt, chuong trInh 
cOng tác do ban chp hành nghip doàn co so' chi dao,  huo'ng din; doàn kt, 
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tinmg trçl giüp d doàn viên trong ngh nghip và cuc sng; tham gia, h trçY 
du tranh, phông chng ti phm, t nn xâ hi, giU gin an ninh chInh trj, trtt tir, 
an toàn xä hi trén dia bàn. 

4. Van dng nguôri lao dng tham gia nghip doàn ei sâ, tham gia xây dimg 
và nâng cao chit luqng ho,t dng nghip doàn cci si. 

5. T nghip doàn 05 nAm 01 1n t chrc hi nghj toàn th doàn viên d 
thirc hin các nhim v1i theo nghj quyt, k hoich di hi cUa nghip doàn Co si 
và b&u t trithng, t phó nghip doàn (nu co). Truing hqp khuyt t truâng, 
th phó nghip doàn, ban ch.p hành nghiêp doàn co sâ chi do t nghip doàn 
t chirc hi nghj toàn th doàn viên d bu b sung theo quy djnh. 

6. Thirc hin ch d thông tin, báo cáo và các nhirn vi khác do ban ch.p hânh 
nghip doàn Co si huOng dan, chi do. 

Diu 9. Cong tác kim tra, giám sat và hoit dng cüa üy ban kim tra 
nghip doàn co' s& 

1. Hott dng kim tra, giám sat và nhim vi, quyn hn cüa üy ban kim tra 
nghip doàn Co s thirc hin theo quy djnh cüa Diu 1 Cong doàn Vit Nam và 
Huàng dn thi hành Diu 1 Cong doàn Vit Nam. 

2. Nghiêp doàn co sâ có ti'r 30 doàn viên tr& len duqc bâu üy ban kiêm tra, 
có dt.thi 30 doàn viên thI d nghj cong doàn cp quãn 1' trçrc tip chi djnh 01 üy viên 
ban chp hành cong doàn lam cong tác kim tra. 

Ch.ro'ng III 
TA! CHINH NGHIP DOAN C S€1 

Diu 10. Nguyen tc sü' ding tãi chInh cüa nghip doàn co' s& 

Tài chInh cüa nghip doàn co sâ duçic sr diing phic vii các hoat dng ti 
nghip doàn Co s& và bâo dam các nguyen tc sau: 

1. Báo dam nguyen tc tp trung, cOng khai, minh bach, tit kim, hiu qua, 

Co phân cOng. phân cp quãn l', gn quyn hn và trách nhim cUa nghip doàn co sâ. 

2. Nghip doàn Co s& thirc hin quân l, sir dicing tài chInh cong doàn theo 
quy djnh cüa pháp lu.t và quy djnh cüa Tng Lien doán Lao dng Vit Nam. 

Diu 11. Ngun thu tài chInh nghip dOàfl CO' s& 

1. Doàn phi do doàn viên dóng theo müc n djnh nhung müc dóng thp nh.t 
bang 0.5% müc krang Co so theo quy djnh cUa Nhà nuOc, nhixng t& da không qua 

10% müc h.rong co sO. TruOng hqp doàn viên d nghj miirc doàn phi tang hoc 
giârn hon so vOi quy djnh thI nghip doàn co sO t chirc hi nghj toàn th 
doàn viên d biu quy& theo da s và báo cáo cOng doàn c.p trên. 
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2. Kinh phi do cong doàn c.p trén cp h trçY chi hoat dng hang 11am. 

a) Can cü khâ nàng can di ngun kinh phi trong näm, cOng doàn c.p trên 
thrc hin cp h trçi chi boat ctng cho nghip doàn co si ti da theo các müc sau: 

- Co sâ có di.râi 50 doàn viên: 3.000.000 dng/nãm. 

- Co si có tü 50 doãn viên dn dithi 150 doàn viên: 5.000.000 dng/nam. 

- Co s6 Co tr 150 doàn viên dn dui 300 doàn viên: 7.000.000 dng/nm. 

- Co si cO tir 300 doàn vién tth len: 10.000.000 dng/näm. 

b) Can cr khâ nãng ngun kinh phi, cong doàn cp trên cp kinh phi chi 
h trçi bü phn thu nhp cho doàn viên, can b nghip doàn tham gia các lap 
dào tao,  bM dxông do cong doàn cp trên t chüc: ti da 200.000 dngIngi.räi/ngày. 

3. Thu khác theo quy djnh cüa Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam. 

Diu 12. Ngun tài chInh nghip doàn co' s& dirçrc sü' dung và phãn bô 
cho các khoãn m11c chi 

1. Nghip doàn co S di.rçvc sir ding 100% s thu doàn phi, ngun kinh phi 
do cong doàn cp trên cAp h trçi và ngun thu hçip pháp khác. 

2. Ngun thu doàn phi duçic sü diing cho các miic chi sau: 

a) Chi phii cAp can b nghip doàn ti da 45% ngun thu doài'i phi, mcrc chi 
không qua 50% mixc chi phii cAp d6i vâi can b cOng doàn co sâ theo quy djnh 
hin hành cUa Tng Lien doàn. Trong truang hçp thiu, nghip doàn co sa phãi 
xem xét giãm dM tuqng, mire chi phit cAp can b nghip doàn cho phü hçcp vOi 
ngun thu doàn phi. 

Ban chAp hành ng1iip doàn Co sâ can cir ngun chi duçc duyt d cv th hóa 
mire chi phi cAp trong quy ch chi tiêu ni b cüa nghip doàn co s&, theo sé li.rcing 
doân vien, di tuçYng diiçc chi phii cAp, xp thu tir Iju tiên g.n vói trách nhim 
tir cao dn thAp Va dánh giá kt qua hoat dng cira các d& tuqng htthng ph cAp. 
Thai gian chi phii cAp có th thirc hin theo tháng, qu, 6 tháng hoc 1 nam. 

b) Chi thäm hOi doàn viên tM thiu 40% ngun thu doàn phi. 

c) Chi khác té,i da 15% ngun thu doàn phi. 

3. Ngun kinh phi do cOng doàn cAp trên cAp h tr? ducic si:r dung cho 
các khoán, muc chi sau: 

a) Chi trrc tip cham lo, bão v, dào tao,  bi diiông, tp huAn doàn viên vâ 
ngi.thi lao dng ti thiu 60% ngun kinh phi duçic cAp. 

b) Chi tuyên truyn, vn dng doàn vien và ngu'ôi lao dng ti da 25% 
ngun kinh phi dixçc cAp. 

c) Chi quán 1 hành chinh thi da 15% ngun kinh phi di.rçc cAp. 
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4. Các ni dung duçic quy djnh t 1 chi thi da nu không chi ht b sung cho 
các ni dung chi có t' 1 ti thiu. 

5. Ngun thu khác: nghip doàn ci sâ quy& ctjnh vic phân b cho các 
miic chi, mi'rc chi và d& ti.rclng ngoài quy djnh trên. 

Diu 13. Quãn I tãi chInh 

1. Nghip doãn co sà phái xay drng quy ch chi tiêu ni b d thirc hin 
vic quán 1 và sfr diing tài chInh dñng quy djnh. 

2. Hang nãm, nghip doàn co sâ phâi thrc hin theo döi thu, chi, cong khai 
tài chinh hang nàm theo quy djnh và np báo cáo thu, chi tài chInh len cong doàn 
cap trên quán 1. 

Chu'o'ng IV 

CHE DQ LAM ViC vA MO! QUAN H CONG TAC 

Diu 14. Ban chip hành nghip doãn cci s hçp djnh kS'  ba tháng mt lAn, 
h9p dOt  xuAt khi cAn. Can c1r tInh hInh thirc t hot dng, có the to chirc hOi  nghj 
ban chAp hành ma rng hoc hOi  nghj toàn th doàn viên, hOi  nghj di biêu, do 
ban chAp hành nghip doãn co sa xem xét, quyt djnh. 

Biu 15. Ban chAp hành nghip doàn co sa duçic xây dimg mi quan h 
cong tác v&i các t chirc, dorn vj phü hçp nhim vi, quyn htn cüa mInh Va theo 
hithng dn cüa cong doàn cAp trên trirc tip. 

Chtrong V 

HIU LIIC vA TRACH NHIEM THVC HIN 

Diu 16. Hiêu hrc thi hành 

1. Quy djrth nay có hiu hrc thi hãnh k tü' ngày k. 

2. NhUng nOi  dung không có trong Quy djnh nay thi thc hin theo quy djnh 
cUa Lut Cong doàn, Diu l Cong doàn Vit Nam và các quy djnh, hi.ràng dn cüa 
Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam. 

Diu 17. Trách nhiêm thurc hiên 

1. Di vOi Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam 

a) Ban hành các van ban, quy djnh, hithng dn v t chirc và hoot dng cüa 
nghip doàn co sâ. 

b) Tp hçp kin, kin nghj cüa doàn viên nghip doàn Co sâ d xuAt, 
kin nghj vói Dãng, Nhà ni.róc, ChInh phU, b, ngành, dja phuong lien quan 
có CO ch, chinh sách h trçl, to diu kin cho doàn viên dang sinh hoat  ti 
nghip ctoàn cci sâ th%rc hin quyn, trách nhim theo pháp lu.t, Diu 1 COng doàn 
Vit Nam và nhüng vAn d lien quan dn dIM sng, vic lam, thu nhp cüa doàn viên. 
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c) Hróng dn cp kinh phi h trg nghip doàn Co sâ ho?t dng hang nàm. 

d) Các ban Tng Lien doàn phi hçp v6i các don vj có lien quan hiiàng dan, 
theo dOi, kim tra, giám sat vic thirc hin Quy djnh nay. 

2. Di vâi lien doàn lao dng tinh, thành ph 

a) Ph bin, huOng dn nghip doàn co sâ thirc hin quy djnh nay. 

b) Xây drng mi quan h phi hqp cong tác Vi co quan, tt chirc, don vj 
lien quan trong vic hi.ràng dan, h trç nghip doàn Co S& hoat dng dt hiu qua. 

c) Hang nàm, cap kinh phi h trçY nghip doàn Co sâ hoat dng; hi.thng dan, 
h trçi nghip doàn co s& quãn l, sr diing kinh phi dung quy djnh. 

d) Phân cp, giao quyn cho cong doàn xâ, phi.thng, dac  khu, COng doàn 
lien xâ, phu&ng quãn l, chi do, htnfmg dn nghip doàn co sâ hot dng. 

3. Ei vài Cong doàn xâ, phix?mg, dc khu, cOng doàn lien xâ, phix?ing 

a) Trrc tip quãn 1, cM do, huàng dn nghip doàn co sâ hott dng theo 
Diu l Cong doàn Vit Nam và Quy djnh nay. 

b) Phát trin doàn viên, thânh 1p nghip doàn co s&; huâng dn xây dirng 
nghip doàn CO S vtthg mnh. T chüc bi dixông chuyên môn, nghip vi, k5' näng 
cong tác cOng doãn di vâi can b nghip doàn co si. 

c) Hang nàm, kim tra, giám sat thi hành Diu 1 Cong doàn, cOng tác 
quãn l, sic diing tài chInh cüa nghip doân Co sâ. 

4. Dôi vói nghiép doàn Co sâ 

a) Cn cr quy djnh nay, các nghip doãn Co sâ xây dimg quy ch hot dng, 
chi.wng trInh, k hoch cOng tác cüa nghip doàn co s& phü hqp vâi tInh hInh thrc 
t, dáp üT1g tam tu nguyen vçng cUa doàn vién. 

b) Duy trI sinh hot vã tt chrc các hoat  dng theo Diu l Cong doa94 
Vit Nam, quy djnh nay và hu&ng dn cüa cOng doàn cp trén. 

c) Thrc hin các nhim vii, quyn hn theo quy djnh t.i DMu 7 Quy djnh nay. 

Qua trInh thirc hin, nu có viiâng m.c, d nghj cac don vi báo cao kjp thai 
v Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam d xem xét sira di, b sung./...... 

THIIONG V-
TECH Noi n/ian: 

- BTV Dãng üy Tang LiOn doàn; 
- Thithng trrc Tong LiOn doàn; 
- Uy viOn Ban Chap hành Tong LiOn doOn; 
- LiOn doàn lao dng t!nh, thành phô; 
- Cong doãn xä, phtr&ng, dc khu, 

cong doàn liOn xa, phi.rO'ng; 
- Nghip doàn c th; 
- Các ban TLD; 

Ltru: VT, QHLD. 
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