TONG LIEN POAN LAO PONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
Sé: O4/QD-TLD Ha Néi, ngay 28 théng § nim 2026
QUY PINH

To6 chirc va hoat dong ciia nghi€p doan co' sé

Can ctr Luat Cong doan va Diéu 1é Cong doan Viét Nam;
Ban Thuong vu Toéng Lién doan Lao dong Viét Nam quy dinh vé t6 chirc
va hoat dong cua nghiép doan co s¢, nhu sau:

) Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

I. Quy dinh nay quy dinh vé pham vi diéu chinh, déi tuong két nap,
nguyén tic hoat dong ctia nghiép doan co sé; co ciu to chire, nhiém vu, quyén
han cua nghiép doan co sd; cong tac tai chinh cia nghiép doan co s0; ché do
lam viéc va moi quan hé cong tac; hiéu luc thi hanh va trach nhiém thuc hién.

2. Pbi tuong ap dung 1a can bd, doan vién cuia nghiép doan co so; t6 chirc
nghi¢p doan co so; cong doan xa, phuong, dac khu, cong doan lién x3, phuong;
lién doan lao déng tinh, thanh phd.

Diéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia nghié¢p doan co sé

1. Nghiép doan co s& dugc thanh 1ap trén co s tu nguyén; té chirc va
hoat dong theo nguyén tic tap trung dan chu, phu hop véi quy dinh cua phap luat,
Diéu 1é Cong doan Viét Nam va Quy dinh nay.

2. Co quan lanh dao cao nhat ctia nghiép doan co s& 1a dai hoi, co quan
lanh dao gitra hai ky dai hdi nghiép doan co sé la ban chap hanh.

3. Nghi quyét cia nghiép doan co s& duge théng qua theo da s6 va phai duoc
thi hanh nghiém chinh.
. ) Chuwong 11
CO CAU TO CHUC, NHIEM VU, QUYEN HAN
CUA NGHIEP POAN CO SO

Diéu 3. Pdi tugng két nap vao nghiép doan co s¢

Nguoi lao dong Viét Nam dang lam viéc hgp phap trén lanh tho Viét Nam,
khéng cé quan hé lao dong, khong phén biét nghé nghiép, gi6i tinh, thanh phan,
dén toc, tan thanh Diéu I¢ Cong doan Viét Nam thi dugc tham gia sinh hoat va
hoat dong tai mot nghiép doan co sé.
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Diéu 4. Diéu kién, thim quyén thanh lap nghiép doan co sé

a) Nghiép doan co s¢ dugc thanh lap theo dia gidi hanh chinh cép xa,
theo nganh nghé khéng c6 quan hé lao dong, khi co tir di 05 doan vién hoac
05 ngudi lao dong tré 1€n cod don gia nhép va sinh hoat tai mdt nghiép doan co so.

b) Nghiép doan co sé& do cong doan xa, phuong, dac khu, cong doan lién x4,
phudng quyét dinh thanh l4p, quan 1y, chi dao truc tiép, ¢ con dau va tai khoan
riéng, hoat dong theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1é Cong doan Viét Nam.

Piéu 5. Ban chip hanh nghiép doan co sé

1. Ban chap hanh nghiép doan co s do dai hoi bau, 1a dai dién cua doan
vién nghiép doan co s&. Ban chp hanh nghiép doan co s& phai dugc cong doan
C-ép trén cong nhan hoac chi dinh.

2. Ban chap hanh nghiép doan co s& duoc bau t6i thidu 03 Qy vién, t6i da
khong qua 15 iy vién, cy thé nhu sau:

a) Co s& ¢6 dudi 50 doan vién: bau 03 uy vién.

b) Co s& 6 tir 50 doan vién dén dudi 150 doan vién: bau tdi da 05 uy vién.

¢) Co's& ¢6 tlr 150 doan vién dén dudi 500 doan vién: bau tdi da 09 uy vién.

d) Co & ¢6 tir 500 doan vién dén dudi 1.000 doan vién: bau tbi da 11 uy vién.

d) Co & ¢6 tir 1.000 doan vién dén dudi 3.000 doan vién: bu i da 13 uy vién.

e) Co s& co tir 3.000 doan vién tré 1én: bau tdi da 15 uy vién.

Nghiép doan co s& ¢6 tir 9 Uiy vién ban chap hanh thi duoc bau ban thuong vu,
sd luong Uy vién ban thudng vu khong qué 1/3 téng sb uy vién ban chép hanh.
S luong phé chu tich nghiép doan co s& do cong doan cip trén xem xét, quyét dinh.

Diéu 6. Nhiém vu, quyén han ciia ban chip hanh nghiép doan co so

1. T6 chuc trién khai thyuc hién cac nhiém vy, quyén han cua nghiép doan
co s6 tai Diéu 7 Quy dinh nay va Diéu 16 Cong doan Viét Nam.

2. Xay dung va tb chirc thuc hién quy ché hoat dong, chuong trinh lam viéc
toan khéa, ké hoach cong tac hang ndm ctia ban chip hanh nghiép doan co s6.

3. Dai dién, cham lo, bao vé quyén, loi ich hop phép, chinh dang ctia doan
vién nghiép doan co s& khi bi xdm pham.

4. Té chirc dbi thoai, thuong lugng véi cac co quan, td chirc, ca nhan cé
tham quyén bao dam vidc 1am, thu nhdp, ddi séng ctia doan vién; lién hé mat
thiét v&i doan vién, tap hop v kién kién nghi clia doan vién; giai quyét don, thu
khiéu nai, t6 cdo cua doan vién; kién nghi tb chuc, ¢4 nhan c6 thim quyén giai
quyét bao dam quyén, loi cia doan vién nghiép doan co so.
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5. Chi dao cong tac kiém tra, gidm sat va hoat dong ctia ty ban kiém tra
nghiép doan co s& (néu cd) theo Piéu 1é Cong doan Viét Nam.

6. Lanh dao, diéu hanh, quéan ly, phan phdi, giai quyét céc cong viée
thuong xuyén, hang ngay cua nghiép doan co s¢ (noi ¢6 ban thudong vu, do
ban chip hanh nghiép doan co s& phén cong).

7. To chirc chat van va tra 101 chat van can bd, doan vién tai cic hoi nghi cua
nghiép doan co so.

8. T6 chirc sinh hoat, thuc hién nhiém vu khac, chdp hanh bdo cdo
thong tin theo quy dinh.

A oA A 0 oA < 2
Pieu 7. Nhiém vu, quyén han ctia nghiép doan co s¢

1. Chap hanh chi truong, duong 16i cla Dang; chinh sach, phap luat cia
Nha nude, nghia vu céng dan; to chire thuc hién nghi quyét ctia coéng doan cap trén
va nhiém vu ciia nghiép doan co sé.

2. T chire céc phong trao thi dua lao dong gioi, lao dong sang tao, gop
phan nang cao nang suft, chit lugng san pham, dich vu, ting thu nhédp cho
doan vién; thuc hién phan phdi thu nhép cong bang, binh ding, minh bach, din
chu trong nghiép doan co sé.

3. Cham lo ddi séng vét chét, tinh thdn va chdm séc stic khoe cho doan vién;
tich cue tham gia hoat dong xa hdi tir thién; doan két, tuong tro giup do doan vién
trong nghé nghiép va cudc sdng.

4. Tham gia, hd tro dau tranh, phong ché)ng t01 pham, t€ nan xa hoi, gitt gin
an ninh chinh tri, trat tu, an toan xa hoi trén dia ban.

5. Phat trién, quan ly doan vién; ddo tao, boi dudng can bd va d6éi mai
nang cao chét lugng hoat dong clia nghiép doan co s; tich cuc tham gia xay dung
Dang, chinh quyén trong sach, viing manh.

6. Thuc hién quén ly, str dung tai chinh, tai san ctia cdng doan theo quy dinh
ctia phdp luat va ctia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

Picu 8. Nhiém vu, quyén han cia t§ nghiép doan

1. Véan dong doan vién tich cuc lao dong nhim tdng nang suét lao dong,
nang cao chat lugng san pham, dich vy, chia sé k§ nang nghé nghiép, tang thu nhap,
tao viéc lam 6n dinh doi séng cta doan vién.

2. Tép hop ¥ kién, phan 4nh, kién nghi ctia doan vién, d& xuAt ban chip hanh
nghiép doan co s& xem xét, giai quyét theo thAm quyén.

3. Tuyén truyén, van doéng doan vién thuc hién tt nghi quyét, chuong trinh
cong tac do ban chap hanh nghiép doan co s& chi dao, huéng dan; doan két,
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twong trg gip d& doan vién trong nghé nghiép va cudc song; tham gia, hd tro
dau tranh, phong chéng to1 pham, t€ nan xa hdi, gilr gin an ninh chinh tri, trat tu,
an toan xa hoi trén dia ban.

4. Van dong nguoi lao dong tham gia nghiép doan co s&, tham gia xay dung
va nang cao chét lugng hoat dong nghiép doan co so.

5. T6 nghiép doan 05 nam 01 l1an t& chirc hdi nghi toan thé doan vién dé
thuc hién cdc nhiém vu theo nghi quyét, ké hoach dai hdi cua nghiép doan co sé
va bau té truéng, t6 pho nghiép doan (néu cd). Trudng hop khuyét té truong,
t6 pho nghiép doan, ban chdp hanh nghiép doan co s& chi dao td nghiép doan
to chitc hi nghi toan thé doan vién dé bau bd sung theo quy dinh.

6. Thuc hién ché do théng tin, bao cao va cac nhiém vu khac do ban chép hanh
nghiép doan co s& huéng dan, chi dao.

Piéu 9. Cong tac kiém tra, giam sat va hoat dong ciia iy ban kiém tra
nghiép doan co s

1. Hoat dong kiém tra, giam sat va nhiém vu, quyén han cua uy ban kiém tra
nghiép doan co s& thuc hién theo quy dinh cta Diéu 1é Cong doan Viét Nam va
Huéng dan thi hanh Diédu 1& Cong doan Viét Nam.

2. Nghiép doan co s& ¢6 tir 30 doan vién trd 1én duge bau ty ban kiém tra,
c6 dudi 30 doan vién thi dé nghi cong doan cép quan ly truc tiép chi dinh 01 Gy vién
ban chép hanh cong doan lam cong tac kiém tra.

. . Chuwong IIT .
TAI CHINH NGHIEP POAN CO SO

Di¢u 10. Nguyén tic sir dung tai chinh ciia nghiép doan co so

Tai chinh ctia nghiép doan co s¢ duge sir dung phuc vu céc hoat dong tai
nghiép doan co s¢ va bao dam cac nguyén tic sau:

1. Bdo dam nguyén tic tdp trung, cong khai, minh bach, tiét kiém, hiéu qua,
¢6 phan cong, phan cap quan 1y, gén quyén han va trach nhiém ctia nghiép doan co so.

2. Nghiép doan co s¢ thuc hién quan ly, st dung tai chinh céng doan theo
quy dinh ctia phap luat va quy dinh ctia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

Diéu 11. Ngudn thu tai chinh nghiép doan co so

1. DBoan phi do doan vién déng theo mirc an dinh nhung mirc déng thp nhét
bang 0.5% muc lwong co s theo quy dinh ctia Nha nude, nhung ti da khéng qua
10% mirc luong co sé. Truong hop doan vién dé nghi muc doan phi tang hoac
giam hon so véi quy dinh thi nghiép doan co sé t6 chic hdi nghi toan thé
doan vién dé biéu quyét theo da sb va béo cio cong doan cp trén.
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2. Kinh phi do cong doan cip trén cép ho tro chi hoat dong hang nam.

a) C.'Z}n cEr kha ning can dbi ngudn kinh phi trong nam, coéng doan cdp trén
thuc hién cap ho tro chi hoat dong cho nghiép doan co sé tdi da theo cac mirc sau:

- Co s& ¢6 dudi 50 doan vién: 3.000.000 ddng/nam.

- Co 6 ¢6 tir 50 doan vién dén dudi 150 doan vién: 5.000.000 déng/nam.

- Co's¢ 6 tir 150 doan vién dén dudi 300 doan vién: 7.000.000 ddng/nam.

- Co s6 ¢6 tir 300 doan vién tré 1én: 10.000.000 déng/nam.

b) Can cir khd ning nguén kinh phi, céng doan cip trén cép kinh phi chi

hd trg bu phan thu nhép cho doan vién, can bo nghi¢p doan tham gia céac 16p
dao tao, bdi dudng do cong doan cip trén té chue: tdi da 200.000 dong/nguoi/ngay.

3. Thu khac theo quy dinh ctia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

Dic¢u 12. Ngudn tai chinh nghiép doan co sé duge sir dung va phin b
cho cac khoian muc chi

1. Nghiép doan co s¢ duoc str dung 100% s6 thu doan phi, nguén kinh phi
do cong doan cap trén cép hd tro va ngudn thu hop phép khac.

2. Ngudn thu doan phi dugc st dung cho cdc muc chi sau:

a) Chi phu c¢ip cén bo nghiép doan téi da 45% ngudn thu doan phi, muc chi
khong quéa 50% mirc chi phu cip dbi v6i can bd cong doan co sé theo quy dinh
hién hanh cia Tong Lién doan. Trong truong hop thiéu, nghiép doan co s¢ phai
xem xét giam ddi tuong, mic chi phu cap can bd nghiép doan cho phu hop vdi
ngudn thu doan phi.

Ban chép hanh nghiép doan co sé cin cir nguén chi dugc duyét dé cu thé hda
muc chi phu cép trong quy ché chi tiéu ndi bo cta nghiép doan co so, theo s6 luong
doan vién, ddi tuong dugc chi phu cép, xép tht tu uu tién gan vai trach nhiém
tr cao dén thap va dénh gia két qua hoat dong cia céc ddi tuong hudng phu cap.
Thoi gian chi phu cap c6 thé thuc hién theo thang, quy, 6 thang hoic 1 nam.

b) Chi thdm héi doan vién tbi thiéu 40% ngudn thu doan phi.

¢) Chi khac t6i da 15% ngudn thu doan phi.

3. Nguén kinh phi do céng doan cép trén cip hd tro duoc st dung cho
cac khoan, muc chi sau:

a) Chi truc tiép cham lo, bao vé, dao tao, boi dudng, tap huén doan vién va
nguoi lao dong téi thiéu 60% nguén kinh phi duogc cép.

b) Chi tuyén truyén, van déng doan vién va ngudi lao dong toi da 25%
ngudn kinh phi dugc cap.

¢) Chi quan ly hanh chinh t6i da 15% ngudn kinh phi dugc cép.
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4. Céc n6i dung dugc quy dinh ty 1€ chi ti da néu khéng chi hét bé sung cho
céc ndi dung chi co ty 18 tdi thiéu.

5. Ngudn thu khac: nghiép doan co sé quyét dinh viéc phan bd cho cac
muc chi, mirc chi va ddi tuong ngoai quy dinh trén.

Piéu 13. Quin 1y tai chinh

1. Nghiép doan co so phai xdy dung quy ché chi tiéu ndi bd dé thuc hién
viéc quan ly va str dung tai chinh ding quy dinh.

2. Hang ndm, nghiép doan co s¢ phai thuc hién theo di thu, chi, cong khai
ta1 chinh hang nam theo quy dinh va ndp bdo céo thu, chi tai chinh 1én cong doan
cép trén quan ly.

Chuong IV
CHE PQ LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 14, Ban chép hanh nghiép doan co sé& hop dinh ky ba thang mot lan,

hop dot xuét khi can. Can ¢ tinh hinh thuc té hoat dong, c6 thé td chirc hoi nghi

ban chap hanh mo réng hodc hdi nghj toan thé doan vién, hoi nghi dai biéu, do
ban chip hanh nghiép doan co s& xem xét, quyét dinh.

Piéu 15. Ban chap hanh nghiép doan co s& duoc xdy dung mdi quan hé
cong tac véi cac to chire, dorn vi phu horp nhiém vu, quyén han cta minh va theo
huéng dan cua cong doan cap trén truc tlep

Chuong V
HIEU LUC VA TRACH NHIEM THU'C HIEN

Dicu 16. Hiéu lywc thi hanh
1. Quy dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
2. Nhimg ndi dung khoéng co trong Quy dinh nay thi thuc hién theo quy dinh

clia Luat Cong doan, Diéu 1é Cong doan Viét Nam va céc quy dinh, hucmg dan cua
Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

Dicu 17. Trach nhi¢m thue hién

1. Déi v6i Téng Lién doan Lao dong Viét Nam

a) Ban hanh céc van ban, quy dinh, huéng dan vé td chirc va hoat dong cua
nghi¢p doan co so.

b) Tap hop ¥ kién, kién nghi cta doan vién nghiép doan co sé dé xuat,
kién nghi voi Dang, Nha nude, Chinh phu, bg, nganh, dia phuong lién quan dé
¢6 co ché, chinh sach hd tro, tao didu kién cho doan vién dang sinh hoat tai

nghiép doan co s& thuc hién quyén, trach nhlem theo phép luat, Diéu 16 Cong doan
Viét Nam va nhimng van dé lién quan dén doi séng, viée lam, thu nhap cua doan vién.
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¢) Huéng dén cap kinh phi hd trg nghiép doan co s¢ hoat dong hing nam.

d) Cac ban Tong Lién doan phéi hop véi cac don vi c6 lién quan hudng dan,
theo dai, kiém tra, gidm sét viéc thuc hién Quy dinh nay.

2. D6i véi lién doan lao dong tinh, thanh ph

a) Pho bién, hudng dan nghiép doan co sé thuc hién quy dinh nay.

b) X4y dung mdi quan hé phdi hop cong tac véi co quan, to chire, don vi
lién quan trong viéc huéng dan, hd trg nghiép doan co sé hoat dong dat hidu qua.

c) Héng nam, cép kinh phi hd tro nghiép doan co s& hoat dong; hudng dan,
ho trg nghiép doan co sa quan 1y, sit dung kinh phi ding quy dinh.

d) Phén cip, giao quyén cho cong doan xa, phuong, dic khu, cong doan
lién xa, phuong quan ly, chi dao, huéng dan nghiép doan co s hoat dong.

3. P6i véi cong doan x&, phuong, dac khu, cong doan lién xa, phudng

a) Truc tiép quén ly, chi dao, huéng din nghiép doan co sé hoat dong theo
Piéu 18 Cong doan Viét Nam va Quy dinh nay.

b) Phat trién doan vién, thanh 1ap nghiép doan co s6; hudng dan xay dung
nghiép doan co s& vu’ng manh. T6 chirc bdi dudng chuyén méon, nghiép vu, k¥ niang
cong tac cong doan dbi voi can bd nghiép doan co so.

c) Hang nam, kiém tra, gidm sat thi hanh Diéu 1& Céng doan, cong tac
quan ly, sir dung tai chinh cua nghiép doan co so.

4. Ddi voi nghiép doan co s&

a) Can clr quy dinh nay, cac nghiép doan co s xdy dung quy ché hoat dong, o

chucmg trinh, ké hoach cong tac cta nghiép doan co s phu hop véi tinh hinh thuc
te dap tmg tam tu nguyén vong cta doan vién.

Vigt Nam, quy dinh nay va huéng dan ctia cong doan cap trén. b
¢) Thuc hién c4c nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Diéu 7 Quy dinh nay.

Qué trinh thyc hién, néu c6 vudng mic, dé nghi cac don vi bao céo kip thoi
vé Téng Lién doan Lao dong Viét Nam dé xem xét stra ddi, bd sung./. Do

THUONG VL,J,C

Noi nhdn:

-BTV Bang uy Tonb Lién doan;

Thuorng true Tong Lién doan;

- Uy vién Ban Chép hanh Téng Lién doan;
- Lién doan lao ddng tinh, thanh phd;
- Cong doan x4, phudng, dic khu,

cong doan lién x4, phuc‘mg;
- Nghiép doan co so;
- Cac ban TLD; en Anh Tuén

- Luu: VT, QHLD.




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7

