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86 25-QC/TU Hung Yén, ngay 12 thang 6 nam 2025

QUY CHE
quan 1y, sit dung phin mém Hé thong thong tin
diéu hanh tac nghiép trong cac co' Guan Dang, Mit tran To qudc
va cée to chire chinh tri - x4 hoi tinh Hung Yén

- Cén cu Quyet dinh s6 204-QD/TW, ngay 29/11/2024 cia Ban Bi thu
Trung wong Pang vé phé duyet Pé 4n Chuyén ddi s6 trong cac co quan dang;

- Cén ctr Quy ché sb 06- QC/VPT, ngay 26/4/2025 cia Van phong Trung
uong Pang vé quan 1y, st dung phan mém Hé thng théng tin diéu hanh tac nghiép
trong cac co quan dang;

_ - Can cir K& hoach s6 416-KH/TU, ngdy 22/04/2025 ctia Ban Thuong vy Tinh
Uy veé trién khai thuc hién Chuyén d6i so trong cac co quan Pang tinh Hung Yén;

- Cin cir K& hoach s6 425-KH/TU, ngay 16/05/2025 cia Ban thudng vu
Tinh ty vé trién khai phdn mém H¢ thong thong tin diéu hanh tac nghiép trong cac
co quan Dang, Mét tran T qudc va céc to chic chinh tri - xa hoi tinh Hung Yén;

~ Ban Thuong vu Tinh Gy ban hanh Quy ché quan ly, str dung phé’in mém Hé
thong thong tin di€u hanh tac nghiép trong céc co quan Pang, Mat tran TO quoc
va cac to chtic chinh tri - xa hoi tinh Hung Yén, nhu sau:

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh trach nhiém, quyen han cua
td chitc va c4 nhan trong viéc quan ly, st dung phan rnem Hé théng thong tin
diéu hanh tic nghiép trong céc co quan Dang, Mat tran T quoc va cdc t6 chirc
chinh tri - xa héi tinh Hung Yén.

2. béi tuong ap dung: Ca nhén, td chitc céc co quan Pang, Mat tran To6
qubc va cac td chirc chinh tri - x& hoi tinh Hung Yén (sau ddy viét tdt la co
quan, t6 chirc).

Diéu 2. Giai thich tir ngi

1. Phan mém Hé théng thong tin diéu hanh tac nghiép (sau day viét tdt la
“phdn mém”) trong cac co quan Pang la phan mém cé kha nang quén ly, diéu
hanh, cap nhét, khai thac, gui, nhén, xu ly van ban, giao va theo ddi nhiém vu,
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hop khong gidy to,...

2. Nguoi sir dung 1a can bg, cong chire, vién chitc duge cép tai khoan quy
dinh tai Khoan 2, Di€u 1, Quy ché nay.

3. Tai khoan la tén ddng nhdp va mat khau ctia ngudi st dung dung dé
dang nhap vao phan mém.

4. Quan ly tai khoan ngudi stir dung la viéc tao mdi, cap phat, phan quyén
truy céo, chinh sira, khai thdc phin mém theo ding <htic ning, nhiém vu duoc
giao. Viéc khai thac dit liéu thong qua tai khoan phai tuan thu cac quy dinh vé
bao mat, an toan thong tin va phan quyén st dung ctia co quan c¢6 thdm quyén.

5. Thiét bi dau cubi 12 thiét bi dung dé tao lap, xu ly, luvu tri, truyen ’dua
thong tin dudi dang dién tor (mdy tinh, may in, dién thoai thong minh, thiét bi
mang, thiét bi an ninh mang va cac thiét bi tuong tu khac).

. ~_Chuwong II i ‘
QUAN LY VA SU DUNG PHAN MEM

Diéu 3. Nguyén tic quan ly, sit dung phan mém

1. Phan mém dugc cai dat, quan ly tap trung, théng nhét tai Trung tdm dit
liéu cdc co quan Pang do Vin phong Trung wong Pang quan ly, phan quyén
cho ngudi st dung, hoat dong lién tuc, dugc bao dam an toan thong tin trong
qua trinh quan ly, sir dung.

2. Phan mém trién khai trén hai méi truong: (i) Moi truong Internet ding
cho céc van ban khong chtra bi mat nha nudc; (i) M6i truong mang dién rong
cua Dang ding cho ca cdc van ban chtra bi mat nha nudc co do “Mat”, “Tdi
mat”’; doi voi van ban co do mat tir mue “Mat”, “T6i mat”, bat budc st dung
gidi phap ma hod ctia nganh Co yéu.

3. Dur liéu dugc cap nhat vao phdn mém duéi dang s6 liéu va vin ban, 1a
ngudn théng tin chinh thong, phai bdo dam tinh chinh x4c, day du, kip thoi theo
timg giai doan. Viéc luu trlt dit liéu phai dwoc thuc hién lau dai, khéch quan,
tuan tht ddy di cic quy dinh v& bdo mat, an toan thong tin va an ninh mang
theo quy dinh hién hanh cta co quan cé tham quyén.

4. DIt li€u cta co quan, t6 chiic ndo thi chi ¢6 nguoi st dung cta co quan,
t6 chire d6 duge quyen truy cap khai thac, trir cdc dit liéu dugc cong khai do co
quan, td chirc quyét dinh.

5. Nguoi sir dung c6 trach nhiém quan ly, bao mat tai khoan duoc cép,
khéng cung cép tai khoan va mat khau cho nguoi khong c6 thAm quyén.

6. Khi ngudi st dung chuyen cong tac, nghi huu, nghi viéc hodc khéng con

nhiém vu st dung phan mém, co quan, td chirc quan ly can b¢ phai thong bdjo

“cho ngudi quan tri hodc co quan, t6 chitc c6 thdm quyén dé huy kich hoat tai
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khoan bac dam an toan thong tin, bdo mat dir liéu va nign ngua truy cap irai
phép vao h¢ thong phan mém.

Diéu 4. Cac hanh vi bi nghiém cim

1. Thuc hién truy cép trai phép vao phdn mém.

2. Loi dung phan mém hodc dit liéu cia phan mém vao cac muc dich
khéng thudc pham vi, chirc nang, nhiém vu dugc giao; cung cap, phat tan thong
tin, d&¥ liéu trai voi quy dinh cua Pang, Nha nudce va ohéap luat hién hanh.

3. Tu y thay d6i, can thiép, x0d bo céc thong 30 thiét lap ctia phan meém
anh huong den viéc van hanh hé thong phan mém.

4. Giao hoic tiét 10 tai khoan cua cé nhén, danh sach nguoi st dung, so do
t0 chirc hé thong phan mém cho cac t6 chic, cd nhan khong cé thidm quyén
quan ly hodc st dung.

5. Cép nhat, xtr ly, gti, nhan véan ban chira bi mét nha nudc trong phan
mém cai trén mang Internet. C4p nhat, xu ly, guri, nhan vén ban cé ndi dung
thudc danh muc bi mét nha nudc trong mang dién rong cuia Dang mé khéng ap
dung giai phap mé hoa cua nganh Co yeu.

Pidu 5. Bio dam k§y thuit va duy tri hoat dong ciia phan mém

1. Van phong Tinh Gy phdi hop véi Cuc Chuyén dbi s6 - Co yéu, Vin
phong Trung wong Dang: (i) Bao dam céc diéu kién vé ha tang, an toan théng
tin tai Trung tdm dir liéu ctia cac co quan Pang phuc vu viée cai dit va van hanh
phén mém thudng xuyén, lién tuc trén mang Internet va mang thong tin dién
rong cia DPang; dong bo dit liéu theo quy dinh giita hé thong trén mang Internet
va mang dién rong cua Dang; thiét 14p cac danh muc ding chung, ma dinh danh
clia co quan, to chic; két ndi lién théng V01 cac co quan, t6 chirc trong hé thong
chinh tri qua Tryc lién théng van ban quéc gia; (ii) Quan ly ban quyen phan
mém, ma nguon va khung co so dif liéu cua phan meém; hudng dan, hd tro cac
co quan, to chic vé k§ thuat, nghiép vu phan mém; sao luu dir liéu dinh ky va
khdi phyc dir liéu khi co s dit liéu gap su co. Tlep nhén va tong hop cac gép ¥
cuia nguoi sir dung trong co quan, td chire gui den Van phong Trung wong Pang
dé tdng hop, xem xét ning cap, chinh sta phan mém.

2, Cac o quan Pang, Mit tran T6 quc va cac té chirc chmh tri - x& hoi tu
tinh dén co s& ¢6 trach nhiém bao dam trang thiét bi diu cubi dap ting yéu cau
cdng viée cho ngudi sit dung. D4i véi trang thiét bi khai théac, sir dung trén moi
truong mang thong tin dién rong cua Dang cé gui, nhén van ban chua bi mat
nhé nudc phai dugc cai dit phin mém va thiét bi ma hoa ctia Ban Co yéu Chinh
pht. Viéc soan thao, luu trit van ban chira bi mat nha nude phai duge thuc hién
trén vung 6 dia dugc ma hoa bang giai phép ciia Ban Co yéu Chinh ph.

Piéu 6. Quén 1y, cAu hinh, phin quyén sit dung

1. Van phong Tinh uy phdi hop véi Cuc Chuyén dbi s6 - Co yéu, Van
~—————--phong Trung vong Pang tao tai khoan-quan tri cho cac co quan, t6 chirc va-khai--




béo cac dit liéu dung chung cho toan hé théng.

2. Vin phong Tinh Uy ¢6 trdch nhiém tao va quan ly tai khoan, phan quyén
cdp nhdt, khai bao danh muc dung chung cta co quan, t6 chirc va tao tai khoan
quan tri cho cac co quan, t6 chirc. CAu hinh ludng xtr Iy van béan phu hop voi nghiép
vu clia co quan, t6 chirc va huéng din ca nhan str dung, khai théc phan mém.

~ Chwong I
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 7. Trach nhiém ciia cic co quan, té chirc

1. Céc co quan Pang, Mt trin T qubc va cdc td chire chinh tri - x4 hoi tir
tinh aen co so xay dung, ban hanh quy dinh cu thé héa viéc khai thac, sir dung
phan mém, phan quyén khai thac théng tin va chiu trach nhiém vé két qua thue
hién tai co quan, td chirc minh; dong thoi chu dong dé xuat, kién nghi bé sung,
stta d61 Quy ché nay khi can thiét.

2. Vian phong Tinh ty ¢6 trach nhiém huéng dan, k1em tra thuc hién Quy
ché; theo doi, don ddc viée trién kbai va st dung phan mém; kiém tra viéc cap
nhat dit liéu cta can bg, cdng chite, vién chire theo diing quy dinh.

Dieu 8. Triach nhiém cia cia nhin

Ngudi st dung khai thac, sir dung theo dung chire trach, nhiém vu dugc
giao; chiu trach nhiém vé noi dung, thong tin cap nhat 1én phin mém, bao dam
- tuéin thu cac quy dinh hién hanh. Moi vi pham, tuy theo mutrc do, déu bi xem xét,
xu ly, truy ctru trach nhiém theo quy dinh cua Déang, phép luit cua Nha nude.

Piéu 9. Diéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

2. Lanh dao céc co quan, td chiic ¢6 trach nhiém quan triét va chi dao thuc
hién Quy ché nay trong pham vi quan 1y.

3. Trong qua trinh t6 chirc thuc hién, néu c¢6 vuéng mic, phat sinh, cac co
quan, t6 chirc kip thoi phén dnh vé Ban Thuong vu Tinh uy (qua Van phong
Tinh uy) dé xem xét, stra ddi, bd sung cho phu hop.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Van phong Trung uong Dang (béo céo), PHO BI THU THUONG TRUC
- Thuong true Tinh uy,

- Cac co quan tham muu, _giup viéc Tinh uy, 2
- Mt trén T6 quéc, cac td chirc CT-XH tinh, &
- Céc dang bd truc thuoc, /

- Lanh dao VPTU, \l
- Luu VPTU. \%,)

Tran Qudc Toan
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